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A. INTRODUCCION

La Federacion Nacional de Karate Do en observancia a lo estipulado en la Ley Nacional para
el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deporte, los Estatutos de la Federacion Mundial de
Karate, los Estatutos de la Federacion Nacional de Karate Do, La Ley Organica del
Presupuesto y su respectivo Reglamento, El Manual de Clasificacion Presupuestaria del Sector
Pablico Normas e instructivos emitidos por la Confederacion Deportiva Auténoma de
Guatemala y demas disposiciones vigentes, se emite el presente manual que regula lo
referente al procedimiento para la contratacion de personal de la Federacion.

B. OBJETIVO

Ser un instrumento de apoyo técnico y administrativo que tiene como objetivo regular el
procedimiento para la conformacion de Selecciones Nacionales en la Federacion Nacional de
Karate Do de Guatemala.

C. PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la conformacion de Selecciones Nacionales de Karate Do se establece
a continuacion, enumerando las actividades a realizar, la persona responsable y la descripcion
de dichas actividades:

CONOFORMACION DE SELECCIONES NACIONALES DE KARATE DO.

No. | ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
1 | Plan Anual de| GerenciaTécnica. | Gerencia Técnica elaborara el Plan
Trabajo. Anual de Trabajo de la Federacion

Nacional de Karate Do y en el mismo se
incluiran los eventos internacionales en
los cuales participaran las selecciones
nacionales.

2 | Aprobacion del | Asamblea General | Se conoce y aprueba el Plan Anual de ,Jg,?fé‘e‘"f"’ AN
Plan Anual de Trabajo en el cual se incluyen los /’/ - =
Trabajo. eventos internacionales en los que |/
participara la selecciones nacionales. ¢
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3 | Elaboraciéon del Gerencia A requerimiento de la Gerencia Técnica
presupuesto de Administrativa la Gerencia Administrativa elaborara
eventos una proyeccion de gastos y presupuesto
internacionales de los eventos internacionales en que

participara la selecciones nacionales.

4 Formulacién y Gerencia Financiera | Gerencia Financiera formulara vy

asignacién del asignara el monto correspondiente a los
Presupuesto renglones presupuestario para
participacion en eventos internacionales

de las selecciones nacionales.

5 Aprobacién del Asamblea General | Se conoce y aprueba el Presupuesto de

Presupuesto ingresos y egresos que contiene los
reglones presupuestarios para sufragar
los gastos de participacion de
selecciones nacionales en eventos
internacionales.

6 | Convocatoria de Secretaria Se reciben las convocatorias,

eventos recepcionista invitaciones y bases de competencias de
internacionales eventos internacionales.

7 | Evaluacion de Gerencia Técnica | Se califica el evento internacional si el
participacion en mismo se encuentra dentro del Plan
eventos Anual de Trabajo se determinara la
internacionales participacion de las selecciones

nacionales en el evento internacional.

8 | Elaboraciéon de la Gerencia A requerimiento de la Gerencia Técnica
proyeccion de Administrativa se elabora la proyeccién de gastos para
Gastos la participacion de las selecciones

, | nacionales en un evento internacional.

9 | Verificacién de Gerencia A requerimiento de la Gerencia Técnica
disponibilidad Financiera y con la proyeccion de gastos se
presupuestaria establece si existe disponibilidad

presupuestaria para la participacion de
las selecciones nacionales en un evento
internacional.

10 | Solicitud de Entrenadores de Se hara la solicitud de participacion en el
participacion de Selecciones evento internacional que contendra la
selecciones Nacionales némina de los atletas que conformaran
nacionales en las Selecciones Nacionales observando
evento los criterios técnicos correspondientes
internacional para la conformar la némina de atletas

siendo como minimo: a) Proyeccién de
resultado del atieta en el evento
internacional; b) Seguimiento al proceso
de entrenamiento del atleta, c)
Proyeccion del atleta para su{‘:.'
participacion en eventos del ciclod
olimpico; e) Resultados inmediatos
anteriores del atleta; y los demas que el i
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técnico de seleccidon nacional estime
pertinentes.

1

Aprobacién de la
solicitud de
participacion en
evento
internacional

Gerencia Técnica

Cumplidos los criterios  técnicos
establecidos para la conformacion de la
selecciones nacionales se dara opinién
favorable a la solicitud de participacion
en evento internacional que contendra la
némina de atletas.

12

Aprobacion de la
Delegacién

Comité Ejecutivo

Con la opinién favorable de la Gerencia
Técnica y verificada la disponibilidad
presupuestaria, se aprobara la
delegacion que participara en el evento
internacional.

13

Compras

Gerencia
Administrativa

Con instruccion del Comité Ejecutivo, se
procedera a realizar los procesos de
compras que sean necesarias para la
participacion de selecciones nacionales
en eventos internacionales.

14

Pagos

Gerencia
Financiera.

Con instruccién del Comité Ejecutivo, se
procedera a realizar los procesos de
pagos que sean necesarias para la
participacion de selecciones nacionales
en eventos internacionales.

15

Solicitud de
Juramentacion

Gerencia Técnica

Solicitara a la Confederacion Deportiva
Auténoma de Guatemala o al Comité
Olimpico Guatemalteco la
juramentacion de las delegaciones de
selecciones nacionales que participara
en el evento internaciones

D. SOLICITUD DE EVENTO INTERNACIONAL.

Para observar la uniformidad en la solicitud de eventos internaciones en los que participaran
las selecciones nacionales la misma debera realizarse conforme al modelo que a
continuacion se detalla.

SOLICITUD DE EVENTOS
L DATOS GENERALES

a.  Nombre Completo de la Competencia y/o Campamento:

b.  Lugar de realizacion de la Compstencia y/o Campamento: (ciudad y pais exactos)

c.  Fechas especificas de la Competencia y/fo Campamento: (inicio y finalizacion)

d.  Fechas de salida de la delegacion:
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